Приложение 5
к Положению об обработке и защите
персональных данных работников
ОГБУЗ КОСП

Перечень должностей, имеющих ограниченный доступ к персональным данным работников в ОГБУЗ КОСП
	№ п/п
	Должность
	Перечень персональных данных доступ к которым разрешен конкретному должностному лицу
	Цель использования персональных данных
	Примечание

	1.
	Заместитель главного врача по медицинской части, заместитель главного врача по клинико-экспертной работе,
врач-методист
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о семейном положении (свидетельство о заключении брака, справка о смене фамилии), данные о дипломе (номер, серия, наименование образовательного учреждения, год окончания, специальность, тип образования), о сертификате (серия, номер, наименование выдавшего учреждения, дата выдачи, специальность), сведения о категории, когда присвоена, по какой специальности, данные свидетельства об аккредитации, удостоверения о повышении квалификации
	Для направления на повышение квалификации, подтверждения категории
	В отсутствии главного врача имеет доступ к персональным данным указанным в приложении 4 положения об обработке и защите персональных данных работников ОГБУЗ КОСП

	2.
	Заместитель главного бухгалтера
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, данные индивидуального налогового номера, лицевой счет, семейное положение, наличие детей, сведения, содержащиеся в листках нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения о наличии инвалидности, сведения об образовании, о трудовом стаже, сведения о начисленной заработной плате
	Для предоставления данных в Пенсионный фонд России, органы социального страхования, составление отчетов по заработной плате
	

	3.
	Бухгалтер
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, данные индивидуального налогового номера, лицевой счет, семейное положение, наличие детей, сведения, содержащиеся в листках нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения о наличии инвалидности, сведения об образовании, о трудовом стаже, сведения о начисленной заработной плате
	Для начисления заработной платы, пособий выплат, предоставления данных в Пенсионный фонд России, органы социального страхования, выдача доверенности на получение материальных ценностей, авансовых отчетов
	Отвечающие за расчет заработной платы работников, кассовые операции, расчеты с подотчетными лицами, банковские операции

	4.
	Главная медицинская сестра
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, номер страхового медицинского полиса обязательного страхования граждан, информация о состоянии здоровья, инвалидности, данные о дипломе (номер, серия, наименование образовательного учреждения, год окончания, специальность, тип образования), о сертификате (серия, номер, наименование выдавшего учреждение, дата выдачи, специальность), сведения о категории, когда присвоена, по какой специальности, сведения об аккредитации
	Для составления списков первичных и периодических медицинских осмотров, направления на повышение квалификации, подтверждения категории
	

	5.
	Старшая медицинская сестра
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, номер страхового медицинского полиса обязательного страхования граждан, информация медицинского характера, сведения, содержащиеся в заявлениях, объяснительных, служебных записках, номер телефона (домашний, сотовый), сведения расчетных листов. сведения, содержащиеся в листках нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения о наличии инвалидности
	Заполнение табеля учета рабочего времени,  поздравления, составления списков первичных и периодических медицинских осмотров, «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы», «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы с полученного дохода», графики работы, заполнение листков нетрудоспособности на работников. Передача расчетных листков работникам
	В отношении персональных данных работников, числящихся в соответствующем структурном подразделении 

	6.
	Начальник хозяйственного отдела
Заведующие стоматологическим отделением

Заведующий лабораторией

Начальник организационно-методического отдела
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, информация медицинского характера, данные о дипломе (номер, серия, наименование образовательного учреждения, год окончания, специальность, тип образования), о сертификате (серия, номер, наименование выдавшего учреждение, дата выдачи, специальность), сведения о категории, когда присвоена, по какой специальности,  данные об аккредитации, сведения, содержащиеся в заявлениях, объяснительных, служебных записках, номер телефона (домашний, сотовый), сведения о наличии инвалидности, содержащиеся в листках нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения расчетных листков
	Поздравление, ходатайства на выдачу премий к юбилейным датам, составление списков для получения площади или улучшения жилищных условий, оповещения для гражданской обороны, план повышения квалификации, подтверждения категории, заполнения журнала учета противопожарного инструктажа на рабочем месте, журнала регистрации инструктажа на рабочем месте, заполнение табеля учета рабочего времени, график работы, «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы», «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы с полученного дохода». Передача расчетных листков работникам
	В отношении персональных данных работников, числящихся в соответствующем структурном подразделении

	7.
	Инженер по охране труда
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, номер страхового медицинского полиса обязательного страхования граждан, сведения, содержащиеся в листке нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения о наличии инвалидности, сведения медицинского характера, телефоны сотрудников хозяйственного отдела
	Заполнение журналов: регистрации вводного инструктажа, регистрации инструктажа на рабочем месте, учета вводного противопожарного инструктажа, табеля учета рабочего времени, заполнение листков нетрудоспособности учета движения путевых листов, путевой лист движения легкового автомобиля
	Телефоны для связи с сотрудниками хозяйственного отдела

	8.
	Специалист по ГО
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства, номер телефона (домашний, сотовый), сведения об образовании, сведения расчетных листов (работников, числящихся в соответствующем структурном подразделении)
	Оповещение гражданской обороны
	

	9.
	Начальник планово-экономического отдела
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, сведения о заработной плате, сведения о категории, трудовом стаже
	Проведение анализа расходов на оплату труда по категории персонала


	

	10.
	Экономист, экономист по финансовой работе


	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер и серия паспорта, кем и когда выдан, место регистрации, сведения о заработной плате, сведения о категории, трудовом стаже
	Проведение анализа расходов на оплату труда по категории персонала, составление тарификационных списков, формирование реестров


	

	11
	Экономист по договорной и претензионной работе,

техник
	Фамилия, имя, отчество, приказы по личному составу

Сведения об образовании медицинского персонала
	Подведение итогов по работе отделений поликлиники, ведение табельного учета.

Заключение договоров на проведение медицинских осмотром; заключение договоров в рамках НМО
	

	12.
	Инженер
	Фамилия, имя, отчество, телефоны сотрудников хозяйственного отдела
	Заполнение журнала учета противопожарного инструктажа на рабочем месте, журнала учета присвоения первой группы по электробезопасности
	Телефоны для связи с сотрудниками хозяйственного отдела

	13.
	Сестра-хозяйка
	Фамилия, имя, отчество, рост, размер одежды, размер обуви
	Заполнение личной карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты, требований-накладных, ведомости, табеля учета рабочего времени
	

	14.
	Медицинский статистик
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета в пенсионном фонде России, номер страхового медицинского полиса обязательного страхования граждан, сведения, содержащиеся в листке нетрудоспособности (период нетрудоспособности), сведения о наличии инвалидности
	Заполнение табеля учета рабочего времени, «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы», «стимулирующих выплат за результаты труда и качество работы с полученного дохода», заполнение листков нетрудоспособности
	

	15.
	Инженер-программист, инженер-электроник
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, ИНН, СНИЛС медицинских работников, сведения об образовании, сведения о заработной плате
	Настрой программ единой информационной системы, загрузка данных из локальных информационных сетей бухгалтерского учета и расчета заработной платы, настройка работы всех сервисов, проведения сверки ФОМС, спец.счет.
	


